SECRETARIA
DEL
SENADO

Montevideo, 7 de mayo de 2009.-
Resol. N7/ 109

VISTO: I) Lo dispuesto por el articulo 24 de la Resolucién de la Camara de
Senadores, de 8 de febrero de 2006; Il) la Resolucién de la Presidencia de la
Camara de Senadores N° 417/08, de fecha 30 de diciembre de 2008; y Ill) la
Resolucion de la Secretaria de la Camara de Senadores N° 718/09, de fecha 1
de abril de 2009.

RESULTANDO: que, por el redisefio institucional instrumentado en la presente
Legislatura, ha habido una significativa reduccion del numero de funcionarios
debido a: 1) la aplicacién de la normativa vigente respecto a la edad de retiro;
2) un elevado porcentaje de funcionarios que se acogieron al beneficio del
retiro incentivado segun las Resoluciones de la Camara de Senadores de fecha
31 de julio de 2007 y 23 de julio de 2008, y 3) el haberse generado vacantes en
el grado inferior del Escalafén como consecuencia de los concursos internos.

CONSIDERANDO: La necesidad de cubrir los cargos vacantes del grado
Oficial Il para cumplir funciones en el Escalafén “C” — Serie Secretaria de la
Camara de Senadores.

ATENTO: A la Resoluciéon de la Presidencia de la Camara de Senadores N°
417/08 de fecha 30 de diciembre de 2008 y demas normas aplicables.

LA SECRETARIA DEL SENADO
RESUELVE

Articulo 1.- Llamese a concurso para cubrir hasta 11 (once) cargos vacantes
del grado Oficial Il del Escalafon “C” — Serie Secretaria, segun los términos de
la Resolucién de la Presidencia de la Camara de Senadores N° 417/08, de
fecha 30 de diciembre de 2008.

Articulo 2.- Apruébanse las siguientes Bases Particulares para el concurso
mencionado en el articulo 1:
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BASES PARTICULARES

INSCRIPCION

Los postulantes podran inscribirse exclusivamente por medio de la pagina
WEB (www.parlamento.gub.uy) desde las 15.00 horas del dia lunes 11 de
mayo, hasta las 15.00 horas del dia miércoles 20 de mayo de 2009.

Se consideraran validos solamente los datos aportados por el aspirante en el
formulario de inscripcion y sera de su exclusiva responsabilidad comunicar
cualquier modificacion a los mismos.

PUBLICACION DE INSCRIPTOS

La publicacién de la ndmina de inscriptos se realizara a partir del dia 26 de
mayo de 2009, exclusivamente por medio de Ila pagina WEB
(www.parlamento.gub.uy)

Si algun inscripto advirtiese algun error contenido en la némina publicada
respecto de su inscripcion, podra solicitar correccibn mediante correo
electrénico  (consultaconcursossenado@parlamento.gub.uy ) con una
antelacién no menor de 3 dias habiles antes del sorteo. Para hacerlo se debera
de identificar con su cédula de identidad y la clave de inscripcion.

SORTEO

Si los inscriptos superan el niumero de 220 (doscientos veinte) se realizara una
seleccion mediante sorteo ante Escribano Publico hasta llegar a dicha cantidad,
segun lo establecido en el literal J del articulo 1° de la Resolucién 417/08.

El mismo se llevara a cabo el dia jueves 4 de junio de 2009, a la hora 10 y 30
en la Direccion Nacional de Loterias y Quinielas, sita en Cerrito 220.

Las personas inscriptas participaran en el sorteo con el nimero de su cédula
de identidad y la némina de los sorteados sera publicada en la pagina Web del
Parlamento. :

APTITUDES REQUERIDAS

e Manejo sélido del idioma oral y escrito, calculos, digitaciéon y operacion
de PC y maquinas de oficina;

e Busqueda, preparacion, procesamiento, actualizacion, control y archivo
(por medios informaticos o manuales) de distinto tipo de informacién,
datos y documentos que implican el manejo, redaccién, comprension,
interpretacion, cotejo y elaboracion de textos, con el objeto de cumplir en
tiempo y forma procesos y programas preestablecidos y responder ante
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necesidades especificas de la actividad, individualmente y en
coordinacion con otros.

e Procesamiento y manejo (por medios informaticos o manuales) de
informaciéon sobre valores, cifras y calculos vinculados a aspectos
administrativos y contables.

e Atencidn, relacionamiento e interaccion con funcionarios y publico en
temas relacionados con su funcién, a fin de dar solucién a los
requerimientos u orientar al respecto, de acuerdo a la instruccion
recibida de su jerarca.

e Realizacién de otras tareas afines, de acuerdo a lo que le indique su
superior jerarquico.

REQUISITOS EXCLUYENTES

Dar cumplimiento de todos los requisitos establecidos en el literal E del articulo
1° de la Resolucion de Presidencia N° 417/08 de fecha 30 de diciembre de
2008.

En lo referente al numeral 1del literal E) del articulo 1°, los postulantes no
deberan ser menores de 18 afnos ni mayores de 40 afos, al momento de la
inscripcion.

REGIMEN DE TRABAJO

Las tareas se desempefian de lunes a viernes, con horario de ingreso, sujetos
a un régimen de dedicacion especial y horario sin término, que implica el deber
de permanecer a la orden y concurrir a cumplir sus funciones cuando asi lo
disponga la Secretaria del Senado.

REMUNERACION

e Sueldo Basico: $ 21.539
e Compensacion por dedicacion especial: $ 12.600
e Demas compensaciones presupuestales.

TRIBUNAL

El mismo estara integrado con los sefiores Secretarios del Senado Hugo
Rodriguez Filippini y Santiago Gonzalez Barboni y por el sefior Director
General Legislativo Walter Alex Cofone. Contando con el asesoramiento que el
Tribunal estime pertinente.
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NOTIFICACIONES

Toda notificacién se hara mediante la pagina Web del Parlamento, segun lo
establecido en la Resolucion de Presidencia N° 417/08, de fecha 30 de
diciembre de 2008.

PROCESO DE SELECCION — CONCURSO DE OPOSICION Y MERITOS

Constara de dos pruebas de capacidad, a ser sorteadas, a las que se les
adjudicara un valor total de 90%, valiendo la prueba general 45 % y la prueba
especifica 45 %. Los demas elementos tendran una valor de 10%; siendo el de
los méritos académicos 5% y el de los antecedentes laborales 5%.

La prueba general, realizada mediante la modalidad de multiple opcién, versara
sobre las materias mencionadas en el literal H del articulo 1° de la Resolucién
de la Presidencia N° 417/08 de fecha 30 de diciembre de 2008: Constitucion de
la Republica, en particular las Secciones V, VI, VII, VIII y XIV, materia
Estatuaria y materia Reglamentaria de la Asamblea General, Camara de
Senadores y Comision Permanente.

En la prueba especifica se evaluara: ortografia, redaccién, uso de procesador
de texto, calculo basico, nociones de contabilidad, incluido el Texto Ordenado
de Contabilidad y Administracion Financiera y planilla de calculo electrénica.

DIAYY HORA DE LAS PRUEBAS

Ambas pruebas se llevaran a cabo en horario corrido el dia jueves 11 de junio
de 2009 en lugar a confirmar, notificandose el mismo por la pagina Web.

La hora de inicio sera a las 9 y 30, determinando el Tribunal su extensién
horaria.

ANONIMATO

En las pruebas de capacidad se aplicara el procedimiento de anonimato
establecido en el literal K del articulo 1° de la Resolucién de Presidencia N°
417/08 de fecha 30 de diciembre de 2008.

APERTURA DE SOBRES Y PUBLICACION DE LA PUNTUACION DE LAS
PRUEBAS DE CAPACIDAD

Una vez corregidas las pruebas de capacidad se anunciara en la pagina Web y
por los medios de prensa de circulacién nacional el lugar, dia y hora en la cual
deberan presentarse los concursantes con el sobre para su apertura
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Abiertos los sobres y notificado cada concursante de su puntuacién, se
publicara la nébmina ordenada alfabéticamente por apellido y numéricamente
por cédula de identidad. Quienes hayan logrado superar el 50% en cada una
de las pruebas deberan presentar, en un plazo de 3 dias habiles contados a
partir de la notificacién de la puntuacion de la prueba, los méritos académicos y
antecedentes laborales, asi como la documentacién declarada en su ficha de
inscripcion y la exigida en la Resolucion de la Presidencia N° 417/08 y en la
presente Resolucién. Lo deberan presentar en la Division Desarrollo Funcional
del Area de Recursos Humanos de la Camara de Senadores — Avda. de las
Leyes s/n, en el horario de 10.00 a 18.00 horas - (Literal M de la Resolucién de
Presidencia N° 417/08).

PUNTUACION DE MERITOS ACADEMICOS Y ANTECEDDENTES
LABORALES

La puntuaciéon de los méritos académicos de acuerdo a lo estipulado en las
Bases Generales, se hara en base a las Resoluciones de la Secretaria del
Senado N° 515/08 de fecha 8 de mayo de 2008 y 518/08 de fecha 16 de mayo
de 2008, en tanto los laborales, se puntuaran aquellos antecedentes vinculados
con las funciones a cumplir. Se tendra en cuenta la experiencia laboral en
tareas similares a las descriptas. Estos servicios, para ser reconocidos deberan
estar registrados en el Sistema Nacional de Previsién Social.

DICTAMEN DEL TRIBUNAL

El Tribunal elevara su Dictamen a la Presidencia, indicando el orden de
prelacion de todos aquellos concursantes que hayan superado el 70% de todos
los elementos.

Su fallo sera inapelable.

La no concurrencia de un aspirante a una de las instancias del proceso,
significara su eliminaciéon del concurso

Articulo 3.- Pase a la Direccion General Administrativa a todos sus efectos.

Santiago Gonzalez Barboni Hugo Rodriguez Filippini
Secretario Secretario




